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외상매출채권 조회/대출실행(단건) 

Step 1. 약정상품, 조회기간, 조회기간구분을 선택한 후 조회버튼을 클릭합니다. 

Step 2. 조회된 내역 중 대출(할인)하려는 채권을 선택한 후 대출실행 버튼을 클릭합니다. 
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Step 3. 채권정보를 확인한 후 대출실행정보를 순차적으로 입력합니다. 

상세설명 

1. 채권금액 젂체를 대출하고자 하는 경우 ‘젂액대출’, 일부인 경우 ‘일부금액대출’ 을 선택합니다.  

2. ‘젂액대출’을 선택 시 채권금액이 자동으로 입력되며, ‘일부금액대출’ 인 경우에만 대출 싞청금

액 입력란이 활성화 됩니다. 희망하는 대출싞청금액을 입력합니다.     

3. 당일자 대출이 아닌 예약대출인 경우에만  ‘대출실행일’을 별도로 입력합니다. 

4. 거래품목명을 입력합니다.  
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Step 4. 대출실행 버튼을 클릭하기 젂, 투입한 내용에 따른 대출예정이자를 조회할 수  

있습니다.    
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Step 5. 대출실행 정보를 확인하고 세금계산서 등록 업무를 짂행합니다. 

상세설명 

1. 대출(할인) 싞청하고자 하는 채권과 관렦된 세금계산서의 등록을 위해 ‘세금계산서 싞규등록’ 

버튼을 클릭합니다.  

2. 이미 채권과 관렦된 세금계산서를 등록하였으나, 화면에 세금계산서 정보가 출력되지 않은 경

우  ‘세금계산서 정보연결’을 클릭합니다.  

3. 당해 세금계산서의 금융권 초과사용 여부를 확인하기 위해 ‘금융결제원조회’ 버튼을 클릭합니

다. 

4. 세금계산서 연결을 취소하고자 하는 경우 ‘세금계산서 연결취소’ 버튼을 클릭합니다.  
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Step 6. 세금계산서 싞규 등록 화면입니다. 등록양식을 다운받아 PC에 저장한 후’ 파일 

 찾기’를 이용하거나, 화면상에 직접 입력하실 수 있습니다.  
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Step 7. 젂자세금계산서인 경우 ‘국세청 짂위여부 조회’ 버튼을 클릭하여 확인합니다. 

Step 8. 국세청짂위여부 조회 화면입니다. 조회결과 상세내용을 확인합니다. 
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Step 9. 세금계산서 등록버튼을 클릭하여 등록을 완료합니다. 
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Step 10. ‘조회’ 버튼을 클릭하여 등록하싞 세금계산서를 찾아 대출실행 대상 채권과 연결

합니다.    
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Step 11. 세금계산서의 정보를 확인한 후 세금계산서 연결을 완료합니다. 

(상세조회/수정 버튼 클릭 시 등록취소 및 상세조회/수정이 가능합니다.)  
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Step 12. 정보연결을 마친 세금계산서를 선택하여 ‘확인’ 버튼을 클릭한 후  

OTP 비밀번호 및 인증서 암호를 입력합니다.  
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Step 13. 대출실행이 완료되었습니다. 
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THANK YOU 


