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결재서비스> 결재선관리

뱅킹관리
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결재선관리(결재자차감)

Step 1. 결재선관리에서 추가 버튼을 클릭합니다.
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결재선관리(결재자차감)

Step 2. 결재선명을 입력한 후 다음 버튼을 클릭합니다.
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결재선관리(결재자차감)

Step 3. 결재대상업무들을 선택한 후 다음 버튼을 클릭합니다.
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결재선관리(결재자차감)

Step 4. 결재 단계를 선택하고 확인 버튼을 클릭한 후 자동 생성된 결재 단계에서 추가 버
튼을 클릭합니다.
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결재선관리(결재자차감)

Step 5. 등록자를 선택한 후 확인 버튼을 클릭합니다. 

(결재자차감방식의 경우 등록자를 여러 명 지정 가능합니다.)
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결재선관리(결재자차감)

Step 6. 결재 단계별로 결재자를 선택한 후 확인 버튼을 클릭합니다. 

상세설명

1. 필수결재자는 결재자차감방식에서 사용하는 방식으로 해당 결재단계에서 이체한도와 무관하게

반드시 결재를 해야 하는 사용자를 말합니다.
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결재선관리(결재자차감)

Step 7. 결재자 등록을 완료한 후 다음 버튼을 클릭합니다. 
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결재선관리(결재자차감)

Step 8. 신규 생성한 결재선을 확인합니다.
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결재선관리(등록자차감)

Step 9. 결재선관리에서 추가 버튼을 클릭합니다.
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결재선관리(등록자차감)

Step 10. 결재선명을 입력한 후 다음 버튼을 클릭합니다.
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결재선관리(등록자차감)

Step 11. 결재대상업무들을 선택한 후 다음 버튼을 클릭합니다.
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결재선관리(등록자차감)

Step 12. 결재 단계를 선택하고 확인 버튼을 클릭합니다. 이때, 등록자를 입력하는 결재 단
계가 자동 생성됩니다.
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결재선관리(등록자차감)

Step 13. 추가 버튼을 클릭합니다.

(등록자차감방식의 경우 결재단계를 변경하기 위해서는 이전으로 이동해야 합니다.)
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결재선관리(등록자차감)

Step 14. 등록자와 전결금액을 입력하고 확인 버튼을 클릭합니다. 

(등록자차감방식의 경우 하나의 결재선에 한 명의 등록자만 가능합니다.)
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결재선관리(등록자차감)

Step 15. 기본결재자와 전결금액(최종단계는 전결금액 입력 안 함)을 입력하고 확인 버튼
을 클릭합니다. 

상세설명

1. 기본결재자는 해당 결재 단계에서 반드시 1명 지정해야 합니다.

2. 대리결재자는 기본결재자가 부재 중일 때 대신 결재하는 결재자로 필요한 경우에만 등록합니다.

3. 공동결재자는 해당 결재 단계에서 여러 명의 결재가 필요할 때 이용하는 결재자로 필요한 경우

에만 등록합니다. 
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결재선관리(등록자차감)

Step 16. 결재자 등록을 완료한 후 다음 버튼을 클릭합니다. 
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결재선관리(등록자차감)

Step 17. 신규 생성한 결재선을 확인합니다.
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결재선관리(결재선수정)

Step 18. 결재선을 선택 후 수정 버튼을 클릭합니다. 이후 절차는 결재선 추가와 동일하게
진행하시면 됩니다.
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결재선관리(결재선수정)

Step 19. 결재선을 선택 후 삭제 버튼을 클릭합니다. 
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결재선관리(결재선수정)

Step 20. 결재선 삭제 팝업창에서 확인 버튼을 클릭합니다.
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THANK YOU


